
郵送（第４種郵便）による放送教材の室外貸出手続き

図書・視聴学習室からのお知らせ

※※第４種郵便(通信教育用）の場合の料金の目安

東京多摩学習センターでは、【第４種郵便】による放送教材の貸出しをおこなっています。ご利
用の方は、下記の要領でお申し込みください。なお、配達日時の指定はできません。

【対 象 者】 ◆東京多摩学習センター所属の学生（学部学生及び大学院生）
（休学中及び貸出放送教材・図書の返却が遅れている方は利用できません。）

【貸出範囲】 ◆履修している科目・再試験科目
（試験期間修了後から学期末までは、全ての科目の貸出しができます。）

【貸出本数】 ◆３本まで（学部・大学院生ともに）

【貸出期間】 ◆センター発送日からセンター到着日を含めて９日間
※ただし、下記の期間は発送できませんので、ご注意ください。
◎閉所日（月曜日）
◎土曜日・日曜日並びに祝日
◎単位認定試験による停止期間

◎学期開始前後及び学期末（９月・３月）の図書室閉室期間

【送 料】 ◎往復分とも申込者（学生）の負担となります。
※※申込時、下記の送料を参考にして返送用の切手を同封してください

申込み～返送まで

1.申込方法

2.東京多摩学習ｾﾝﾀｰより教材を発送

3.教材の返却

●「郵送（第４種郵便）による放送教材貸出申込書」に必要事項を記入し、「学生証の

写し」を貼付の上、送料分の切手を同封し、東京多摩学習センターへ送付して下さiい。

※申込書は記入漏れのないようお願いいたします。また、申込書はホームページからダウンロード
できます。

◎受付順に申し込みのあった放送教材を確認し、発送
します。

◎土・日・祝日の発送及び配達日時の指定はできません。

●第４種郵便を利用します

（通信教育用郵便物）

●視聴後は、返却期限までに到着するよう返送して下さい。

※方法

◎第４種郵便で返送される場合は、次項の返送方法をご参照の上、同封の
宛先票をご利用ください。

◎宅配便で返送していただくこともできますが、料金が大幅に異なります。
ご利用になる宅配業者にご確認ください。

教材 数量 送料

CD,DVD
1～2巻まで 25円

3巻 35円



貸出テープの返却については、第４種郵便（通信教育）の取り扱い（１００ｇ１５円）が受けられます。
下記の要領を満たす必要がありますのでご注意ください。
第４種郵便（通信教育）によりテープを返却する場合は、下記のようにお願いします。

第４種郵便（通信教育）について
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封筒記入例

封筒は、一部開封とする。
封筒ののりしろ部分を３分の１程度を
切り取り、中身が見えるようにする。

必ず記載して
下さい

郵便番号
住 所
氏 名
学生番号

差出人の住所、氏名、
学生番号を記入する。
裏面記載でも可。

緩衝材入り封筒で返却の場合
直接CD･DVDを封筒に入れて返却して下さい。

紙製封筒又は厚紙製封筒で返却の場合
緩衝材（プチプチ）でしっかり固定して下さい。
新聞紙・チラシ等の紙のみで固定は、破損の原因となりますのでおやめ下さい。

（参考）

第４種郵便とは、通信教育を行う学校とその受講者との間で発受される通信教育のための
郵便物（通信教育用郵便物）などをいいます。

○料金について
100ｇまで・・・・１５円

１００ｇを超える１Ｋｇまで
100ｇごとに・・・１０円増

○大きさについて



学生向け（貸出発送時に同封）

返却期限日 月 日学習センター必着
( 月 日までに発送して下さい。）

※貸出No.                             .

“返却時に本票を同封又は持参して下さい。”
○貸出にあたっての注意事項
・貸出期間は、配送期間を含めて９日間（発送日から起算）です。返却期間
を延滞した場合は貸出停止を行いますので、ご留意ください。
・教材の内容を変更、複製又は第三者に譲渡もしくは貸与しないでください。
・郵便又は宅配に必要な送料は申込者（学生）の負担となります。
・貸出から返却までの間の教材の破損・紛失などによる補償についても、原則として申込者
（学生）の負担となりますので、教材の取り扱いには十分注意し、大切に扱ってください。

◆教材の返送
１．学習センターから発送された封筒及び、緩衝材
（クッション）を再利用して下さい。
２．右図のとおり、封筒は一部開封し、中身が見える
ようにしてください。
３．貸出教材と一緒に送付する「放送教材貸出票」
の下の住所を切り取り、返信の際の封筒に添付し
てご利用ください。

《郵送返信用ラベル》 切り取ってお使いください。

〒１８７－００４５

東京都小平市学園西町１－２９－１
一橋大学小平国際キャンパス内

放送大学東京多摩学習センター御中
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放送教材貸出票（郵便又は宅配による貸出）

３分の１開封

（別紙様式２）

（放送教材在中）
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