
 

放送大学東京多摩学習センター非常勤職員(期間業務職員)の募集について 

（公募要項） 

募 集 人 数  ２名 

勤 務 地  放送大学東京多摩学習センター事務室 

       小平市学園西町 1-29-1（一橋大学小平国際キャンパス内） 

最寄駅：西武鉄道多摩湖線 一橋学園駅（南口 徒歩 7分） 

契 約 期 間  ２０２４年４月１日～２０２５年３月３１日 

         (勤務成績等に応じ再雇用の場合有(原則として３年を限度）) 

試 用 期 間   あり（採用日から３ヶ月間） 

職 務 内 容  総務または教務関係の一般事務（窓口業務あり） 

資格・条件  パソコン（ワード・エクセル等）基本操作ができること 

       学校事務経験者、学生へのサービスの向上に意欲的な方歓迎 

勤 務 時 間  所定労働時間：１日７時間４５分(週３８時間４５分)勤務 

勤務日時：火曜～日曜のうちの５日（４週毎のシフト制勤務）        

            ９：２０～１８：０５(休憩６０分) 

       その他  単位認定試験実施期間中は別途勤務時間あり 

超過勤務を命じる場合あり 

休 日  毎週月曜及びその他１日（4週 8休の変形労働時間制）、 

祝日法に定める休日、年末年始、その他所定の日 

給 与 等  日給 10,028 円、通勤手当、住居手当、賞与(６月、１２月) 

休 暇 等  年次有給休暇(年間最大２０日付与)、その他特別休暇等あり 

加入保険等  私立学校共済組合（年金・健康保険）、雇用保険、労災保険 

応 募 方 法  履歴書(写真貼付)を作成の上、下記書類送付先に郵送のこと。送付の

際は封筒表面に｢非常勤職員応募書類在中」と朱書きしてください。 

なお、応募書類は返却しません。採用予定者以外の応募書類は当方で

責任をもって破棄いたします。 

選 考 等  書類選考合格者のみ、別途面接日時を連絡します 

        (面接予定時期：１月下旬を予定） 

応 募 締 切  ２０２４年１月３１日(水)(必着) 

書類送付先  〒187-0045 小平市学園西町 1-29-1  

放送大学東京多摩学習センター総務係  

お問合せ先  TEL:042-349-3467 担当：小新（こしん） 

 

個人情報の取扱い 応募書類は採用選考及び採用手続き以外の目的には使用しません。 

   

TEL:042-349-3467

