
 

パソコン講習会 
 

Word、Excelの基本的な機能を学ぶ講習会です。 

講師の方が丁寧にサポートしてくださいますので、この機会にぜひ 

ご参加ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
****************** Ａコース・Ｂコース共通 ****************** 

    

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【会 場】放送大学高知学習センター ３階 講義室（大） 

【対 象】マウス操作と文字入力ができる方 

Wordを使ったことがある方（Excelの使用経験は問いません） 

【定 員】各コース１５名（先着順） 

【参加費】無料 

【締 切】８月１８日（金） 

【当日用意するもの】ＵＳＢメモリ 

【使用するパソコン】学習センターで用意します。ご自身のパソコンでも 

          受講できますので、その場合はお持ちください。 

 

  

  

  

B コース  Excel 講習会 
 

講師：ITインストラクター 2名 

    （アールシステム株式会社） 

 

主な内容 

・Excel 基本操作 
Excelとは、データ入力、四則演算 

・書式設定 
列幅、行の高さの変更、罫線 

・その他 
データベース形式の表、抽出 

・練習問題 

 

 

８月２６日（土） 

１３：３０～１６：３０ 

 

 
 

＜お申込み＞メール、電話、または窓口で受け付けます 

  

希望のコース（A、B両方参加することも可能）、 

氏名、学生番号、電話番号、使用するパソコン 

をお知らせください。 

メールの場合は、件名（「パソコン講習会申込）を入力 

   してください。 

放送大学高知学習センター 

 E-mail kochi39@ouj.ac.jp 

 電 話 088-843-4864 

 月曜・祝日は閉所 

A コース  Word 講習会 
 

講師：ITインストラクター 2名 

 （アールシステム株式会社） 

 

 

主な内容 

・Word文書作成時の注意点 

作成順序、画面表示設定、ページ設定 

・文書の体裁を整える 
文字書式、段落書式、書式のコピー 

・その他 
画像の挿入、折り返し、サイズ変更 

・練習問題 

 

 

 

 

８月２６日（土） 

９：３０～１２：３０ 

高知学習
センター
所属学生
対象 


