
各種証明書の申請方法 
 

 

  

① 諸証明書交付願（※１）に証明書発行に係る必要事項を記入し広島学習センター窓口へ持参してくだ

さい。（交付願は窓口で記入することも可能です。学生番号がわかる書類等、もしくは本人確認がで

きる証明書を持参してください。） 

② 発行手数料（１通につき２００円）を希望のキャッシュレス決済（※４）にてお支払いください。 

③ 証明書を発行（※２）しお渡しします。 

 

注 意 福山サテライトスペース窓口で証明書の発行はできません。福山サテライトスペース窓口で

申請された場合、広島学習センターで発行した後に福山サテライトスペースへ送りますので時間を要し

ます。郵送申請を利用いただくか、やむをえず窓口申請をする場合は余裕をもって申請してください。 

 

 

 

 

① 諸証明書交付願（※１）（証明書発行に係る必要事項とメールアドレスを記入したもの）と返信用

封筒（必要額の切手（※３）を貼付し返送先住所を記入したもの・封筒の大きさは長型 3 号）を広

島学習センターへ郵送してください。 

② 広島学習センターにて交付願を確認し、交付願に記入されているメールアドレスへ発行手数料（１通

につき２００円）支払いに係る「決済手続きのご案内」メールを送信します。 

③ メール内容を確認し希望のキャッシュレス決済（※４）にて期限までに支払手続きをしてください。 

④ 学習センターで支払手続き完了が確認でき次第、証明書を発行（※２）し①で送っていただいた返信

用封筒にて返送します。 

 

    

 

 

 

 

※１ 教員免許申請用等の資格関連の交付願は様式が別にありますのでご注意ください。 

※２ 証明書は申請時期や種類により、発行まで 2 週間以上時間がかかるものもございます。事前に学

習センターへ確認のうえ余裕をもって申請してください。 

窓口申請の場合、切手を貼付した返信用封筒をご持参いただくと、発行でき次第（福山サテライト

スペース窓口申請の場合は広島学習センターで発行後福山サテライトスペースへ届き次第）ご自

宅へ郵送することも可能です。窓口で切手の購入はできませんので、ご自身でご用意ください。 

郵送先 

 〒７３０－００５３ 

 広島県広島市中区東千田町１－１－８９（広島大学東千田キャンパス内） 

 放送大学広島学習センター 宛 

 

必ず内容を確認のうえ申請してください 

窓口申請 

郵送申請 



※３ 切手の金額が不足する場合は「不足分受取人払い」で返送しますので、不足分の郵送料をお支払い

いただくようお願いします。 

※４ 利用いただける決済方法は以下のとおりです。 

 【窓口での決済方法】 

  ▪クレジットカード（タッチ対応含む）  

VISA / MasterCard / JCB / AMEX / DINERS / DISCOVER / 銀聯   

▪コード決済  

PayPay / au PAY / メルペイ / ゆうちょ Pay / WeChatPay / Alipay / 銀聯（QR）/ｄ払い 

▪電子マネー 

iD /楽天 Edy / WAON / nanaco / QUICPay＋/交通系電子マネー（PiTaPa を除く） 

 

 【ご自宅等遠隔での決済方法】 

メール型決済の手続きの流れ 

学習センターで申請受付後に「system@p01.smbc-gp.co.jp」から申請者へ「決済手続きのご案

内」メールを送信→メールが届いたら決済 URL にアクセス → 支払い方法を選択 → 支払い手続

き → 決済完了 

利用できる支払い方法 

▪コンビニ決済  

ローソン / ファミリーマート / ミニストップ / デイリーヤマザキ / セイコーマート 

▪クレジットカード 

VISA / MasterCard / JCB / AMEX / DINERS / DISCOVER 

▪コード決済 

d 払い / au PAY 

メール型決済の注意  

・あらかじめ「system@p01.smbc-gp.co.jp」からのメールを受信できるか、ご自身のメール設

定のご確認をお願いします。 

・決済期限があります。「決済手続きのご案内」メール記載の期限までに支払いをお願いします。 

・支払い完了後、学習センターに入金通知が届き申請確定を確認後に証明書を発行します。 

・入金通知の確認は、学習センター開所日・開所時間内のみとなります。申請日から学習センター

の 1 開所日が過ぎても「決済手続きのご案内」メールが届かない場合は、お電話ください。 

 

お問い合わせ先 

広島学習センター    ０８２－２４７－４０３０ 

福山サテライトスペース ０８４－９９１－２０１１ 

メール          hiroshima-sc@ouj.ac.jp 

 

２０２５年１０月１日より、証明書等のお支払いにキャッシュレス決済を導入しています。 

キャッシュレスでの支払いが困難な場合は下記お問い合わせ先へご相談ください。 

キャッシュレス決済についての詳細は、放送大学ウェブページをご参照ください。 

https://www.ouj.ac.jp/news/2025/information/9-2.html

