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【授業内容】
学習センターにあるChromebookまたはWindowsを使用します。パソコン等の持参が必
須ではありません。
これからパソコンの使い方とオンライン授業の受講方法を学びたいと思っている初心者向
けの授業です。パソコンの操作方法と放送大学の情報通信環境およびオンライン授業の受
講方法を学びます。放送大学ウェブサイト、学生用電子メール、受講科目の登録や成績の
確認ができるシステムWAKABAの利用方法と、附属図書館の電子情報サービスを使った
情報収集の方法を実習で学びます。さらに、オンライン授業のテキストと動画の閲覧、小
テストの提出、ディスカッションへの参加、レポート提出を体験します。
【到達目標】
パソコンの起動・終了、マウス操作、文字入力、文書作成ソフトの起動、ファイル保存、フォ
ルダ操作、Webサイト閲覧、電子メール利用、情報セキュリティ、情報発信マナー、
WAKABAの主な機能、Web通信指導、Web単位認定試験、OPACでの図書検索、電子
書籍の閲覧、論文検索、オンライン授業、ライブWeb授業の受講等、放送大学での学習
に必要なパソコンスキルの基礎的なことを理解し、実践できるようになる。
【授業テーマ】
第1回 �パソコンの基本操作（キーボード入力・マウス操作・オンライン授業に必要な基本スキル）
第2回 ��ワードによる文章作成とPDF保存
第3回 �Webとメールの活用
第4回 �セキュリティ
第5回 �システムWAKABA・自己学習サイト
第6回 �放送大学附属図書館の電子情報サービス
第7回 �オンライン授業の実践
第8回 �まとめと振り返り（第7回で体験したオンライン授業の感想をレポートにまとめオンラインで提出）
【学生へのメッセージ】
基本的なパソコン操作と放送大学の学習に役立つパソコンの使い方を初歩から学びます。
【受講前の準備学習等】
「学生生活の栞」に掲載されている放送大学のシステムWAKABA（教務情報システム）や
各種システム、情報セキュリティガイドラインを読んで理解しましょう。自宅にパソコン
がある場合は、そのパソコンを使ってシラバスの内容を予習してください。受講後は、受
講時に配布する「新・初歩からのパソコンテキスト」を通読し、授業内容を復習してください。
【成績評価の方法】
成績評価は、レポートの評点により行います。特に授業前と後でのパソコンスキルの伸び
を重視します。
【受講者が当日用意するもの】
USBメモリ（授業内で作成したファイルを持ち帰りたい方） ※市販されている一番安価な
製品で結構です。
学生証　授業内でログイン操作を伴う実習があります。必ず持参してください。
【教科書】■ �新・初歩からのパソコンテキスト（情報リテラシー面接授業タスクフォース

／放送大学／¥0）
　授業当日に配布します。

【参考書】■ �新・初歩からのパソコン電子版テキスト（情報リテラシー面接授業タスクフォース
／放送大学／ ¥0）

　PDF/ダウンロード方法は授業で説明します。
【その他（特記事項）】
この科目は2009～2015年度「基礎科目」に該当します。

（履修制限）「大学で学ぶためのパソコン基礎」の単位を修得済みの方は登録できません。
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日 程
実 施 時 間

■ 4月25日（土）
第1時限�   9:30～11:00
第2時限� 11:10～12:40
第3時限� 13:30～15:00
第4時限� 15:10～16:40

■ 4月26日（日）
第1時限�   9:30～11:00
第2時限� 11:10～12:40
第3時限� 13:30～15:00
第4時限� 15:10～15:55

〈試験・レポート等〉
� 15:55～16:40
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