


※内容が変更になることがありますのでご注意ください。

改訂版は岐阜学習センターWebサイトに掲載します。
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■■ 学習センターについて
学習センターは、学生の学習の場、交流の場として、有意義に学生生活を

送っていただくための施設です。
充実した学生生活のために、この手引をよく読み、学習センターを積極的

に利用してください。

❶ 本学の学生
❷ 学習センター所長が特に認めた者

学習センターの主な業務

❶ 面接授業に関すること。
❷ 単位認定試験に関すること。
➌ 図書・学術雑誌等を備えて、学生の学習の参考に供すること。
❹ 放送授業の再視聴の機会を提供すること。
❺ 各種の教務に関する窓口事務に関すること。
❻ 学生の学修上の各種相談に応じること。
❼ 学生の福利厚生に関すること。
❽ 諸証明書の発行に関すること。
❾ 学生教育研究災害傷害保険の加入に関すること。
❿ その他学習センターの運営に関すること。

岐阜学習センターWebサイト
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学習センターを利用できる方

https://www.sc.ouj.ac.jp/center/gifu/

https://www.sc.ouj.ac.jp/center/gifu/


■■ 学習センターの利用

利用時間と閉所日

■気象による臨時閉所について
岐阜学習センターは、原則として次の基準により閉所します。
１ 岐阜市に暴風警報、暴風特別警報、暴風雪警報若しくは暴風雪特別警報が

発表されたとき又は警戒レベル４相当以上の警報若しくは特別警報が発表
されたとき

留意事項

学 生 証 学習センターを利用する場合は、学生証が必要です。学生証を忘
れたときは、事務室で当日限りの利用許可証の交付を受けてくだ
さい。学生証の交付については、８ページを確認してください。

電 話 原則、学習センター内の学生への電話の取り次ぎはいたしません。
また、携帯電話のご使用は他の方の迷惑になりますので、室内での
使用はご遠慮ください。

飲 食 学習センター内で飲食ができる場所は学生控室のみです。
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開所時間中に発表された場合 ︓ただちに閉所します
午前７時までに解除された場合 ︓通常どおり開所します
正午までに解除された場合 ︓警報解除の概ね２時間経過後から開所します
正午までに解除されない場合 ︓終日閉所します

※2026年10月から閉所日2日制に移行します。

2 岐阜市における気象状況等の悪化が予測される場合で、所長が特に必要と
認めたとき

①4〜6月/10〜12月…月曜日、火曜日※
※同一週の日曜日と祝日が重なった場合を除きます。

②7〜9月/1〜3月……日曜日、月曜日
③夏季休業日、年末年始、国民の祝日、ふれあい会館休館日、
所長が特に必要と認めた日

利用時間場所

9︓00〜17︓30（12︓00〜13︓00  昼休業）事務所

9︓00〜17︓00図書･視聴学習室

＜利用時間＞

＜閉所日＞

＊最新の予定は岐阜学習センターWebサイト（ｐ1）でご確認ください。



学習センター施設案内

各種手続き、学生証・証明書の発行等を行っています。また、履修に関する質
問・相談なども受け付けます。

図書・視聴学習室

6000冊以上の蔵書があり、個別に視聴学習ができるデスク、印刷教材（テキス
ト）、関連の補助教材を備えています。また、視聴専用端末（Chromebook）も
使用できます。

利用方法は５〜６ページを参照してください。

学生控室

休憩・談話・食事などに利用でき、サークルなど学生のお知らせ等を掲示し
ています。皆さんが使用する場所ですので、私物は置いたままにしないでくだ
さい。

研修室（第１・第２）

面接授業、学生相談及びセミナーなど学習センターの業務に使用しています。
学習センターが使用しないときは、別に定める規程に基づきサークル活動、協
同学習等に使用することができます。使用にあたっては事前に事務室窓口で手
続きをしてください。使用日の３か月前から手続きすることができます。（月
２回、各半日以内）

掲示板

廊下にセミナー・サークル紹介、公開講演会、新聞記事等を掲示しています。
学生が文書・ポスター等の掲示を希望する場合は、事務室窓口に申し出てく

ださい。掲示期間は３週間以内です。

ロッカーの使用

ロッカーは学生控室にあります。（利用時に100円硬貨が必要ですが返却され
ます。取り忘れにご注意ください）荷物の取り忘れのないようお願いします。
また、鍵を紛失した場合は実費を弁償していただきます。なお、利用は当日限
りとし、貴重品は必ず身につけるようにしてください。
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図書・視聴学習室の利用

図書の閲覧・貸出

岐阜学習センターには6000冊以上の蔵書があり、自由に閲覧できます。
また、貸し出し可能な図書もありますので図書室に備えつけの「貸出票」に
所定の事項を記入の上、借りたい「図書」と一緒に事務室窓口に持参して
ください。

学習センター
利用の手引き
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放送大学附属図書館WebサイトのOPAC（図書館蔵書検索システム）から、
放送大学附属図書館の蔵書（印刷教材含む）の貸出予約をし、岐阜学習セン
ター（ご希望の学習センター）で受け取ることができます。

※利用方法の詳細は、「学生生活の栞」Web版をご覧ください。

■岐阜学習センターの図書

■放送大学附属図書館の図書

期間冊数
1か月以内4冊以内学部学生

1か月以内6冊以内大学院学生

貸出条件は以下の通りです。

図書・資料の複写
岐阜学習センターが所蔵する図書・資料の複写は図書室のコピー機をご利

用ください。ご利用には料金がかかります。
ただし、複写できるのは、著作権法の規定により次のものに限られます。

❶ 学習上、研究上必要なもの
❷ 著作物の一部分
➌１部のみ
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入室の際は、学生証を事務室窓口に提出してください。

※印刷教材は貸出しできません。



視聴専用端末（Chromebook）

■視聴専用端末の利用について
授業の個別視聴のほか、Web通信指導の提出、科目登録申請やキャンパ

スメールもご利用いただけます。
WAKABAにログインするための学生IDとパスワードが必要です。
図書・視聴学習室の視聴機器は操作手順に従い、丁寧に取り扱ってくださ

い。操作を誤ると、機器が故障することがあります。不明な点は事務室の
職員におたずねください。

●視聴学習室を利用する場合、所持品は貴重品と学習用具等の必要最低限
とし、他の荷物はコインロッカーに必ず入れてください。

●貸出用のヘッドフォンがありますが、私物のヘッドフォンを持ち込むこ
ともできます。一般的なパソコンの音声端子に使用できるヘッドフォン
をお持ちください。

■注意事項
●視聴専用端末の室外への持ち出しはできません。
●オンライン授業、ライブWeb授業の受講には利用できません。
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岐阜大学図書館の利用について
岐阜学習センター所属の学生は、岐阜大学図書館を利用することができ

ます。利用するときは必ず「学生証」を提示し、岐阜大学図書館の利用規
則を十分理解した上で、係員の指示に従ってください。

詳しくは、岐阜大学図書館資料サービス係（TEL.  058－293－2191）
におたずねください。



インターネットの利用
放送大学の学習センター及びサテライトスペースには 、 学生用の無線

LANが整備されており 、 個人のパソコンやスマートフォンなどでイン
ターネットを利用することができます。（利用申請が必要です）

１．情報セキュリティ研修の受講
・システムWAKABA＞学内リンク＞放送大学自己学習サイト＞の「情報セ

キュリティ研修」から受講してください。
・受講後の「小テスト」に合格すると「修了証」が表示されます。

２．無線LAN 利用申請
システムWAKABA＞キャンパスライフ＞各種届出・申請様式＞無線LAN

利用申請書（オンライン）について＞の「参考URL」から申請してください。
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無線LAN（W i - F i ）の利用許可手順



■■ 事務手続き・各種証明書発行など

学生証の交付

交付場所の変更を希望する方は、学習センターへご連絡ください。
【可茂・東濃地区等に現住所がある方】

多治見市、中津川市、瑞浪市、恵那市、美濃加茂市、土岐市、可児市、加
茂郡、可児郡、愛知県瀬戸市、春日井市、豊田市、犬山市、小牧市、尾張
旭市
多治見市「ヤマカまなびパーク」内の多治見分室で開催する学習ガイダン

ス（4月、10月）以降に交付します。
【飛騨地区に現住所がある方】

高山市、飛騨市、下呂市、大野郡白川村
高山市「高山市図書館 煥章館」高山分室で開催する学習ガイダンス（4月、

10月)の際に交付します。別日に受取希望の方は岐阜学習センターへご連絡
ください。

【上記以外の地区に現住所がある方】

岐阜学習センターで交付します。
原則として、第１学期は４月、第２学期は10月から交付します
（詳しい日程は機関誌「ふれあい」をご確認ください）。

※注意事項※
学生証の発行には、顔写真の登録が必要です。学生証は在学可能学期数とは別

に有効期限があります。「学生生活の栞」Web版も併せてご確認ください。

各種証明書の発行

在学証明書、成績・単位修得証明書等を希望する場合は「諸証明書交付願」に必
要事項を記入し、事務室窓口に提出してください。１通につき200円の手数料
が必要です。「諸証明書交付願」は事務室窓口にあります。また、WAKABAか
らダウンロードしていただくこともできます。教員免許申請、各種国家資格関
係単位修得証明書等、他大学様式等は発行に最大で２週間程度かかりますので、
ご注意ください。

【郵送で請求する場合】

以下の2点を同封して事務室宛に送付してください。
❶ 諸証明書交付願
❷ 返信用封筒（切手貼付、氏名住所記載）

切手の目安︓証明書１〜３通の場合︓110円（長形３号封筒）
証明書４通以上の場合︓180円〜（角型３号封筒）

※１通につき200円の手数料は、交付願い受け付け後に、窓口またはメール
でのキャッシュレス決済にてお支払いいただきます。
現金・定額小為替のお取り扱いはしていません。
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氏名の変更

「氏名等変更届」に戸籍、免許証等の氏名を変更したことが確認できる書類の
写しを添付して大学本部学生課入学・履修係宛に提出してください。その後、
岐阜学習センターに学生証の再発行を依頼してください。（手数料 500円が
必要です。窓口、またはメールでのキャッシュレス決算でお支払いください）

住所等の変更
現住所、電話番号、メールアドレス等に変更があった時は「住所等変更届」を、

学部生は所属学習センター事務室に、大学院生は大学本部に提出してください。
現住所の変更は最寄りの郵便局へ「転居届」の提出もお願いします。所属する学
習センターを変更する場合は、「所属学習センター変更願」（※学習センター変
更の届出には提出期間有）も提出してください。
※いずれの届出も、システムWAKABA「教務情報→変更・異動手続」から

できます。学生証の再発行手続きは所属学習センターへ。

学生旅客運賃割引証（学割証） の発行

全科履修生及び修士全科生が自宅から学習センターに通学する場合に使用
できます。また、面接授業や卒業研究等で他学習センターや大学本部へ行く
場合にも使用できます。ただし帰省や旅行等の勉学以外の目的では使用でき
ません。学割証の発行を希望する場合は、学生証を持参の上、事務室窓口で
手続きをしてください。

※その他の交通機関の場合は、事務室までお問い合わせください。
※原則として学割証は所属学習センターでの発行となります。
※ＪＲの学生割引普通乗車券の有効期限は、面接授業又は試験期間等の初日の10日

前から終了日の５日後までの期間です。

学生教育研究災害傷害保険への加入

教育研究活動中の不慮の災害事故補償のために、学生教育研究災害傷害保険の制
度があります。加入を希望する方は、事務室で手続きをしてください。

・学生教育研究災害保険 100円（6年間保証）
・通学中等特約 40円（6年間保証）
・賠償保険 340円（年額）
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学生割引普通乗車券（片道区間100km超の場合）
ＪＲ

通学用普通回数乗車券（片道区間200km以内）

通学用割引回数券（名古屋鉄道）・大人用回数乗車券（養
老鉄道）

名古屋鉄道・養老鉄道



■■ 行事・課外活動
詳細は年２回発行している機関誌「ふれあい」と、岐阜学習センター

Webサイト等でお知らせしています。

セミナー

客員教員の専門分野のセミナーを月に２回ほどのペースで開催しています。
学期ごとに受講の申込みが必要です。

学生相談

客員教員が、学習に関する相談を受け付けています（ひとり１回につき
30分以内）。相談には、事務室へ予約の連絡が必要です。

各種説明会

大学本部等から担当講師を招いて、各種説明会を開催しています。
各種説明会の予定は、機関誌「ふれあい」や一斉送信メールでお知らせし

ます。申込みが必要です。

公開講演会・公開講座

幅広い分野の講師をお迎えして、学生のみなさんや地域 の方々を対象に無
料で公開講演会・公開講座を開催しています。

入学者の集い・学位記授与式

学期ごとに入学生や卒業生を対象とした「入学者の集い」と「学位記授与
式」をOKBふれあい会館で開催しています。

学生サークル

学生のみなさんの交流を図るため、サークル活動が行われています。現在
活動中のサークルについては岐阜学習センターWebサイトをご覧ください。
新たにサークルを結成することもできます。

ナビゲーター

岐阜学習センターのボランティアスタッフとして、自らの体験に基づいて
放送大学の魅力を多くの方々に広報していただいています。また、新入生・
在学生の学生生活･学習上の相談に応じていただいています。
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■■ システムWAKABA･キャンパスメールの利用
学生の修学をサポートするため、システムWAKABAが提供されています。

インターネットに接続できるパソコン等からアクセスできますので、是非利用
してください。

【 ア ク セ ス 】
システムWAKABA及びキャンパスメールを利用するには、放送大学

Webサイト（https://www.ouj.ac.jp）から、在学生WAKABA＞在学生
の方へ＞システムWAKABAにアクセスしてください。

【 ロ グ イ ン 】
ログインI Dと初期パスワードは入学許可書（圧着
ハガキ）に記載してあります。

システムWAKABAの主な機能

❶ キャンパスライフ
学内連絡、スケジュール、学内関連（各種届出・申請様式等）、
セミナーハウス予約

❷ 授業サポート
授業関連、アンケート、談話室、テキストデータ・ラジオ原稿データ

➌ 教務情報
学生カルテ、変更・異動手続、履修成績照会、単位認定試験時間割、

出願・科目登録申請、シラバス検索、自己判定（シミュレート）、資格
取得判定、資格取得申請書

❹ 学内リンク
放送授業のインターネット配信、Web通信指導、Web単位認定試験、

オンライン授業、面接授業に関する情報等のリンクがあります。放送大
学自己学習サイトには、補助教材や、Wi-Fi 利用申請時に必要な研修が
アップロードされています。

キャンパスメール

在学中は、学生全員にメールアドレス（学生番号（ハイフンを除く半角
10桁）@campus.ouj.ac.jp）が付与されます。

システムWAKABAログイン後、ホーム画面の「キャンパスメール」か
らご利用ください。

大学本部や学習センターから大切なお知らせが届きますので、必ずご確
認く だ さ い 。
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岐阜学習センターの所在地
〒500－8384岐阜県岐阜市薮田南5－14－53 岐阜県県民ふれあい会館 第2 棟2階

058－273－9614 Fax 058－273－9526

E-ma i l gifu-sc@ouj .ac . jp

■交通アクセス
●ＪＲ岐阜駅から岐阜バスで約25分
●ＪＲ西岐阜駅から「西ぎふ・くるくるバス」で約12分（日曜日運休）
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駐車場＝

●駐車場はすべて無料です。
●北駐車場は１時間以内の利用に限られます。

■詳細図

mailto:E-mailgifu-sc@ouj.ac.jp


再視聴施設の所在地
地元自治体の協力を得て 、 放送大学岐阜学習センターの「分室」をヤマカ

まなびパーク、高山市図書館煥章館（本館）に開設しています。放送授業の
視聴や、セミナー受講でご利用ください。

■多治見分室
〒507－0034 多治見市豊岡町1-55
ヤマカまなびパーク
0572－24－6309（直 通 ）

開所時間︓9︓00〜20︓00
お問合せ 17:00まで
貸出受付･再視聴 20:00まで

閉 室 日︓月曜日
（月曜日が祝日の場合は開室）

■交通アクセス
● J R 多治見駅から徒歩５分
●地下及び近在に有料駐車場

■高山分室
〒506－0838 高山市馬場町2丁目115
高山市図書館 煥章館（本館）1階
0577－32－3096

開所時間︓ 9︓30〜21︓30
閉 室 日︓図書整理日（月末日／月末日が

土・日・祝日にあたるときはそ
の前日）
図書蔵書点検日（11 月第４
日曜日から７日間）
年末 年始（12月31日〜1月３ 日）

■交通アクセス
●高山駅東口（乗鞍口）から徒歩17分
●無料駐車場（特定日を除く）２時間まで無料
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高山市図書館煥章館
高山分室

柳橋

鍛冶橋

宮川

筏橋

中橋

まちの
博物館

高山市政
記念館

高山陣屋
さんまち通り

高山別院

国道158号線

〔

〔
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