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単位認定試験は、放送授業科目（及び単位認定試験を実施するオンラ
イン授業科目）の期末試験に相当する試験です。

放送授業科目（及び単位認定試験を実施するオンライン授業）におい
ては、単位認定試験に合格することが、単位修得の条件であり、単位認
定試験の成績がそのまま科目の成績となります。

Ｗｅｂ単位認定試験をはじめる前に

1

単位認定試験とは

単位認定試験を受けるには、その科目の「通信指導」を所定の提出期
間内に提出し、合格している必要があります。

通信指導に合格する必要があります

以下の科目については、単位認定試験を「郵送方式」によって実施す
るため、Ｗｅｂ単位認定試験システムから受験することはできません。

・「行政学講説（'24）」
・「正多面体と素数（'21）」
・「日本美術史の近代とその外部（'18）」
・「量子化学（'19）」

郵送受験科目については、通信指導合格後、試験期間１週間前ごろに、
「問題用紙」「解答用紙」「提出用封筒」を送付しますので、それらを
用いて、期日までに届くよう答案を郵送提出してください。

Ｗｅｂ単位認定試験では受験できない科目があります

単位認定試験には、「択一式」「記述式」「併用式」の３種類の出題
形式があり、出題形式は科目によって異なります。

「択一式」の科目では、選択肢の中から正解を選ぶ問題（択一式問題）
が出題されます。

「記述式」の科目では、文章により解答する問題（記述式問題）が出題
されます。

「併用式」の科目では、択一式問題と記述式の問題の両方が出題されま
す。

各科目の出題形式は、「授業科目案内」に掲載されています。

出題形式を必ずご確認ください
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推奨環境

《パソコンの推奨環境》

【OS】Windows11、macOS（最新から2バージョン前まで）

【ブラウザ】Microsoft Edge、Google Chrome、Mozilla Firefox、Safari

※モバイル端末（タブレットやスマートフォン）も基本的にはご利用可能ですが、
文字の大きさやレイアウトが機種によって異なるため、必ず受験予定の端末で
体験版を操作し、解答提出が可能かご確認ください。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

【ＴＯＰ画面（科目一覧）の概要】

科目一覧

単位認定試験受験可能な科目が一覧表示されています。
解答を提出済みの科目の横には、

「単位認定試験【○○式】：提出済（送信済）」
解答を未提出の科目の横には、

「単位認定試験【○○式】：未提出（未送信）」と表示され
ます。
＊「Ｗｅｂ単位認定試験体験版」以外の科目は、通信指導に
合格してはじめて、科目一覧に表示されるようになります。
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サイド
メニュー

操作ガイド等
のリンク集や、
単位認定試験
に関するスケ
ジュール、問
合せ先等が掲
載されていま
す。

お知らせ欄

単位認定試験に関するお知らせが掲載されます。

科目一覧

お知らせ欄

サ
イ
ド
メ
ニ
ュ
ー



①「科目一覧」に表示されている科目の中から、受験したい
科目の科目名をクリックします。

▲ここでは「Ｗｅｂ単位認定試験体験版」を選択します。

（１）科目を選ぶ

科目一覧
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

②選択した科目のページが開きます。

科目名をクリック



【Ｗｅｂ単位認定試験体験版への自己登録について】
（学期初回のみ）
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

「Ｗｅｂ単位認定試験体験版」について、在学生の方は、
学期初回のみ、下のような画面が表示されるので、「私を受
講登録する」をクリックしてください。

「私を受講登録する」
をクリック



①科目のページ上部に書かれた注意事項を確認の上、

「単位認定試験」メニューの下に表示されている

「単位認定試験【択一式】」

「単位認定試験【記述式】」

「単位認定試験【併用式】」のいずれかをクリックします。

＊出題形式（択一式、記述式、併用式）は科目によって異なり、
「授業科目案内」で確認できます。

注意事項を確認

▲ここでは「Ｗｅｂ単位認定試験体験版」を選択しているため、３種類の出題
形式が表示されていますが、実際の科目では、科目ごとに『授業科目案内』に
記載の出題形式が１種類のみ、表示されます。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

（２）試験を開始する

いずれか１つをクリック



②試験開始画面が開きます。

③試験開始画面の注意事項をよく確認の上、「問題を受験する」
をクリックします。

▲ここでは「単位認定試験【択一式】」を選択しています。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

注意事項を確認

「問題を受験する」
をクリック



⑤受験画面が開き、制限時間タイマーのカウントダウンが始まります。

▲画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

④確認メッセージが出るので、「受験を開始する」をクリックします。

制限時間タイマー

「受験を開始する」
をクリック



緑枠部分〇 択一式科目の場合 → （p.10）を参照してください

〇 記述式科目の場合 → （p.11～p.13）を参照してください

〇 併用式科目の場合 → （p.10）、 （p.11～p.13）

の両方を参照してください

▼画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

【受験画面の概要】

（３）解答を作成する

【解答作成方法】

黄枠部分

緑枠部分 黄枠部分

問題・解答入力欄

制限時間タイマー

画面右上に、制限時間
の残り時間を表示する
タイマーが表示されま
す。

画面右側に、問題と解答入力欄が
表示されます。



▲選択肢は、行全体のどこをクリックしても選択できます。

＊科目によっては、正解を二つ以上選ぶ問題が出題されることもあります。

→択一式科目の場合 p.14（「解答を見直す」）へ

→併用式科目の場合 次ページ（「記述式の解答作成」）へ

複数選択の場合、選択肢の先頭が
チェックボックスになっています
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

Ａ 択一式問題の解答作成（択一式科目、併用式科目）

択一式問題については、問題文の下に解答選択肢が表示さ
れています。正解だと思う解答選択肢をクリックすることで、
解答を選択します。

正解だと思う選択肢をクリック

選んだ選択肢は
先頭の〇が青くなります
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

Ｂ 記述式問題の解答作成（記述式科目、併用式科目）

記述問題については、問題文の下に解答入力欄が表示され
ています。解答入力欄をクリックした後、キーボード等によ
り文字入力することで、解答を作成します。

解答入力欄をクリック

文字入力して解答を作成



入力文字数が表示される

「文字数のカウント」
の右の×をクリック
して閉じる
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

〈文字数カウントボタンについて〉

記述式の問題には、文字数に関する指定（※）があります。

解答入力欄上部にある ボタンをクリックすると、解答

欄に入力された文字数を確認できます。（確認後、文字数カ
ウントウインドウの×をクリックすることで閉じます。）

※指定文字数は科目により異なりますが、目安として、１問につき

記述式の場合600～1000字程度、併用式の場合400～600字程度です。

（科目によっては目安より短い場合や長い場合もあります。）

クリック
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

（４）解答を保存する

受験画面には解答途中で内容をこまめに保存しておけるよう、
「解答を保存する」ボタンがあります。

解答の途中で「解答を保存する」ボタンをクリックすること
で、解答内容をこまめに保存しておくことが可能です。

「解答を保存する」ボタンは、問題リンクの下と
受験画面の最下部の２か所にあります。

▲画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。

▲画面は「単位認定試験【記述式】」のものです。

「解答を保存する」
をクリック

「解答を保存する」
をクリック

「解答を保存する」
をクリック

「解答を保存する」
をクリック



▲画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。

「解答を保存する」または「解答を保存して確認画面へ進む」を

クリックせずに受験画面を離れると、それまでの解答内容が失わ

れますのでご注意ください。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

（５）解答を見直す

①解答の作成が終わったら、問題リンクの下もしくは
受験画面の最下部にある「解答を保存して確認画面へ進む」ボ
タンをクリックします。

②解答内容が一時保存され、確認画面（受験概要）が開くので、
解答状況を確認してください。

▲画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。

注意！

「解答を保存して確認画面へ進む」
をクリック

「解答を保存して確認画面へ進む」
をクリック



解答が入力されている問
には「解答済み」、解答
が未入力の問には「未解
答」と表示されます。

▼画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。

あなたの解答
解
答
状
況

あなたの解答内容（※）が
表示されます。
未解答の場合「-」が
表示されます。

※択一式問題の場合：選択肢番号
記述式問題の場合：解答内容全文
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

【確認画面（受験概要）の見方】
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

確認画面（「受験概要」）で、解答が漏れている箇所や修正
したい箇所が見つかった場合は「受験画面に戻る」をクリック
して受験画面に戻ります。

▲画面は「単位認定試験【択一式】」のものです。

クリックして
受験画面に戻る
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

（６）解答を提出する

①確認画面で確認して問題がなければ、「解答を送信して受験
を終了する」をクリックします。

②下図のような確認メッセージが出るので、本当に提出（送
信）してもよければ、再度「解答を送信して受験を終了する」
をクリックして、解答提出（送信）を完了させます。

単位認定試験の解答提出（送信）は、１回しか行えません。

提出（送信）前に、解答内容をよくご確認ください。
注意！

「解答を送信して受験を終了する」
をクリック

クリックして解答提出
（送信）



【解答の自動提出（送信）について】

制限時間以内に「解答を送信して受験を終了する」で解

答を送信できず、受験画面または確認画面を表示していた
場合は、制限時間経過時点の解答内容が、解答として自動

提出（送信）されます。

ただし、通信環境の状況によっては、解答の自動提出

（送信）に不具合が生じる場合がありますので、原則とし

て、制限時間以内に「解答を送信して受験を終了する」で
解答を送信してください。

また、解答の途中で「解答を保存する」をクリックする
ことで、解答内容をこまめに保存しておくことが可能です

ので、適宜、利用してください。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

注意！



▲ここでは「Ｗｅｂ単位認定試験体験版」を選択しているため、「もう一度受験する」ボタ
ンを押せば何度でも受験できますが、実際の試験時に受験できるのは各科目１回のみです。

④続けて別の科目を受験する場合、「科目一覧に戻る」ボタン
をクリックしてＴＯＰ画面（p.3）に戻ります。（画面左上の
「単位認定試験」からも戻れます。）

どちらかをクリックして
科目一覧へ
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

③受験直前の画面に戻ります。

「あなたの前回の受験概要」に「送信完了」と送信日時が表示
されていれば、提出完了です。



【解答提出(送信)前に誤って受験画面を離れてしまった場合
について】

「解答を送信して受験を終了する」をクリックする前に、
万が一、誤って受験画面を離れてしまった場合、制限時間
以内であれば、試験開始画面から「進行中の受験画面に戻
る」をクリックすることで、受験を再開することができま
す。

ただし、受験画面を離れる前に「解答を保存する」また
は「解答を保存して確認画面へ進む」をクリックしていな
かった場合、それまでの解答内容は失われていますのでご
注意ください。
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１．Ｗｅｂ単位認定試験 操作手順

注意！

クリックして
受験を再開



２．提出内容の確認

○提出内容確認方法

試験を開始するときと同じように、試験開始画面まで移動します。
(p.4～p.6参照)

画面下部の「あなたの解答」をクリックすると提出した解答を確認するこ
とができます。

試験終了後、提出内容確認期間では、ご自身が提出した解答を確
認することができます。提出内容確認期間は、受験票に同封する注
意事項でお知らせします。

なお、「提出内容確認期間」以外は確認することはできません。
また、Ｗｅｂ単位認定試験体験版では、提出内容の確認はできませ
ん。
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「あなたの解答」をクリック

▲提出内容確認期間時の受験概要画面



受験画面左上の「問題リンク」の番号をクリックすると、
その番号の問まで瞬時に移動することができます。

３．その他の機能について

問５へジャンプ

○問題リンク機能（受験画面・確認画面）

特定の設問まで一気に移動したいときに使います。

以下の機能については、解答の作成・提出に必須ではありませんが、
必要に応じてご利用ください。
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５番をクリック



確認画面で「問題リンク」の番号をクリックしても、
受験画面のその番号の問のところまで瞬時に戻ること
ができます。

解答済みの問は問題リンクの番号の下半分が灰色に
なっており、未解答の問は問題リンクの番号の下半分
が白いままになっています。

受験画面に戻り、問５へジャンプ
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３．その他の機能について

５番をクリック



各問の左にある、「問題にフラグを付ける」をクリックする
ことで、その右にある問に目印をつけておくことができます。

「問題リンク」の当該番号にも印（右肩が赤くなる）が
表示されます。

○フラグ機能（受験画面・確認画面）
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３．その他の機能について

後で見直すためなどに、設問に目印をつけることができます。

「問題にフラグを付ける」
をクリック



「問題にフラグを付ける」で印をつけた問題がある場合、
確認画面で問題番号の横に旗のマークがついています。

確認画面で問題番号をクリックすることにより、受験画面
のその番号の問のところまで瞬時に戻ることもできます。

２をクリック

受験画面に戻り、問２へジャンプ
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３．その他の機能について
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４．よくあるご質問

Ｑ１．試験の開始画面、試験問題の表示に時間がかかるのですが。
どうしたらよいですか。

Ａ１．それぞれの場合に応じて、以下の操作をお試しください。

●何も表示されない／エラー画面が表示されている
① 画面が変わるまで操作は行わずに、１分ほど待つ。
② ①で待った結果、画面にエラー表示が出た場合は「Ｆ５」
（更新ボタン）を押してください。

●試験問題の表示に時間がかかる／表示がおかしい
【まだ解答を始めていない場合】
・「Ｆ５」（更新ボタン）を押して、ページを更新する。

【解答途中の場合】
①画面下部の「保存して次へ」を押す。
②確認画面へ移動するので、画面下部の「受験に戻る」を押す。

なお、上記以外の方法で、画面遷移（表示している画面から、
異なるページに移動する）をしてしまうと、それまでの解答内容
が消えてしまう場合がありますので、ご注意ください。

更新ボタン（Edge） 更新ボタン（Google Chrome）
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Ｑ２．受験中に、問題文や選択肢に、 ＼displaystyle ～ と表
示されて、試験問題を確認することができません。（⇔数式が表
示されません。）

Ａ２．それぞれの場合に応じて、以下の操作をお試しください。
【まだ解答を始めていない場合】
・「Ｆ５」（更新ボタン）を押して、ページを更新する。

【解答途中の場合】
①画面下部の「保存して次へ」を押す。
②確認画面へ移動するので、画面下部の「受験に戻る」を押す。

なお、上記以外の方法で、画面遷移（表示している画面から、
異なるページに移動する）をしてしまうと、それまでの解答内容
が消えてしまう場合がありますので、ご注意ください。

Ｑ３．受験中に試験以外の画面（アプリ）を見ていたところ、解
答が消えてしまいました。どうしたらよいですか。

Ａ３．受験中は、試験を受験しているブラウザ以外の画面は開か
ないようにしてください。
また、一定時間操作を行わないと自動ロック（スリープ）状態

になる設定をしている場合も同じような事象が発生する場合があ
ります。
なお、以上のような、個人の操作ミス・機器トラブルにより受

験に支障が出た場合の救済措置はありません。

４．よくあるご質問
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Ｑ４．Web単位認定試験システムにアクセスしようとしたところ、
「待合室」（順番待ちページ）の表示がでました。

Ａ４．Ｗｅｂ単位認定試験の受験者数が多くなった場合、アクセ
ス集中を避けるために「待合室」（順番待ちページ）が表示され、
順番になった方から、Ｗｅｂ単位認定試験のページに進むことが
できます。ページを離れても順番待ちは有効ですが、順番が来て
から１０分経過するとその順番は無効となりますので、ご注意く
ださい。
試験期間終了間際や土日の昼間は混雑が予想されます。順番待

ちをせず、スムーズに受験したい方は、混雑が予想される日にち
や時間帯を避けて受験することをおすすめします。
なお、試験期間終了間際に待合室が表示され、試験期間内に受

験することができなかった場合でも、救済措置はありませんので、
ご了承ください。

４．よくあるご質問



５．お問い合わせ先

〇メール：web-shiken@ouj.ac.jp （Ｗｅｂ単位認定試験問合せ担当）

〇ＴＥＬ：043-276-5111（総合受付）
※電話受付時間 月～金：9時15分～17時30分まで

土日祝、年末年始（12/29～1/3）を除く

1 氏名

２ 学生番号（学生証に記載されています）

３ 連絡先（メールアドレス、固定電話、携帯電話など連絡の取れるもの）

４ 動作環境
・OS名：Windows11など
・ブラウザ名：Microsoft Edge、Google Chromeなどの名称

及びバージョン

５ 質問内容

【Ｗｅｂ単位認定試験に関するＱ＆Ａ】

Ｗｅｂ単位認定試験に関するよくある質問を、
「Ｗｅｂ単位認定試験に関するＱ＆Ａ」
（https://www.ouj.ac.jp/help/faq/15/）にまとめて公開
しています。こちらも併せてご活用ください。
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【お問い合わせ先】
Ｗｅｂ単位認定試験システムに関することについては、
下記のいずれかまでお問い合わせください。

お問い合わせにあたっては、以下の情報をご用意ください。

回答にはお時間をいただく場合があります。あらかじめ
ご了承ください。


